ACCESSO CIVICO
MODALITA’ DI PRESENTAZIONI ISTANZA E MODELLI DI ISTANZA
Modalità presentazione Istanza di accesso
L'istanza può essere trasmessa dal soggetto interessato per via telematica secondo le modalità previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 recante il «Codice dell'amministrazione digitale». Pertanto, ai sensi dell'art. 65 del CAD, le istanze presentate per via telematica sono valide se:

1. sottoscritte mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata il cui certificato è rilasciato da un certificatore qualificato;
2. l'istante o il dichiarante è identificato attraverso il sistema pubblico di identità digitale (SPID), nonché la carta di identità elettronica o la carta nazionale dei servizi;
3. sono sottoscritte e presentate unitamente alla copia del documento d'identità;
4. trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta elettronica certificata purché le relative credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare, anche per via telematica secondo modalità definite con regole tecniche adottate ai sensi dell'art. 71 (CAD), e ciò sia attestato dal gestore del sistema nel messaggio o in un suo allegato.
Resta fermo che l'istanza può essere presentata anche a mezzo posta, fax o direttamente presso gli uffici e che laddove la richiesta di accesso civico non sia sottoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetto, la stessa debba essere sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore, che va inserita nel fascicolo (cfr. art. 38, commi 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

Se l'istanza ha per oggetto l'accesso civico "semplice" deve essere presentata al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, i cui riferimenti sono indicati nella Sezione "Amministrazione trasparente" del sito web istituzionale del Comune. Ove tale istanza venga presentata ad altro ufficio del Comune, il responsabile di tale ufficio provvede a trasmetterla al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza nel più breve tempo possibile.

Nel caso di accesso generalizzato, l'istanza va indirizzata, in alternativa:
1. all’ufficio che detiene i dati, le informazioni o i documenti;
2. al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza che provvede ad inviarlo all’ufficio competente.

L'istanza di accesso civico non richiede motivazione alcuna.

Tutte le richieste di accesso pervenute all'Amministrazione saranno registrate in ordine Cronologico in un apposito registro accessibile ai Dirigenti, al R.P.C.T.T. e all'OlV, con indicazione:

1. dell'ufficio che ha gestito il procedimento di accesso; 
2. dei controinteressati individuati;
3. dell'esito e delle motivazioni che hanno portato ad autorizzare o negare o differire l'accesso nonché l'esito di eventuali ricorsi proposti dai richiedenti o dai controinteressati
Il RPCT può chiedere in ogni momento agli uffici informazioni sull'esito delle istanze.
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                                                            COMUNE DI CORATO


                                                                    Città Metropolitana di Bari

Prot. n. _______  del _____________

Reg. Cron. N- ____________
                                                                              Al COMUNE DI CORATO
                                                                              Ufficio del Responsabile della prevenzione

                                                                              della corruzione e della trasparenza

                                                                                                                       Piazza Marconi, 12

                                                                                                                             70033 CORATO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013)
Il/la sottoscritto/a cognome ____________________________ nome _____________________

Nato/a a _______________________(prov._______) il __________________ residente in _____________________ (prov. _______) via _______________________________ n. _____

e-mail __________________________________ cell. ________________ tel. _____________

fax _________________
Considerata
[ ] l'omessa pubblicazione ovvero

[ ] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato che in base alla normativa vigente non risulta pubblicato sul sito del Comune di Corato (1)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013, e dell'art. 
 del Regolamento dell'Ente, la pubblicazione di quanto richiesto e la comunicazione alla/al medesima/o dell'avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al dato/informazione oggetto dell'istanza.

Indirizzo per le comunicazioni(2)
___________________________________________________________________________
(Si allega copia del proprio documento d'identità)

Luogo e data _________________                                                                             

                     __________________________

                                                                                                                                (firma per esteso leggibile)
Dati obbligatori

Specificare il documento/informazione/dato di cui è stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a conoscenza dell'istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto. Inserire l'indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003)
1. Finalità del trattamento

I dati personali verranno trattati dal Comune di Corato per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato.
2.Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento menzionato in precedenza e provvedere all'emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.
3.Modalità del trattamento

In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la Creazione di profili degli utenti del servizio.
4.Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.
5.Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l'aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l'opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l'esercizio di tali diritti, l'interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.
6.Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di
 Corato 

Il Responsabile del trattamento è il Dirigente dell’ufficio obbligato alla pubblicazione.
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                                                            COMUNE DI CORATO


                                                                    Città Metropolitana di Bari

Prot. n. _______  del _____________

Reg. Cron. N- ____________

                                                                                                      Al COMUNE DI CORATO

                                                                                                                Piazza Marconi, 12

                                                                                                                     70033 CORATO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013)
Da inoltrare a:

□   Al Dirigente dell’Ufficio 

      ____________________________________

       (Ufficio che detiene i dati, le informazioni o documenti)

oppure
□  Ufficio del Responsabile della prevenzione

    della corruzione e della trasparenza

Il/la sottoscritto/a cognome ________________________ nome __________________________________
Nato/a a _______________________(prov._______) il __________________ residente in _____________ (prov.____) via __________________________________________________________________ n. _____

e-mail ________________________cell. ________________ tel. _____________ fax _________________

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2 del D. Lgs. N. 33/2013

C H I E D E

il seguente documento __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
le seguenti informazioni __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
il seguente dato _________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
DICHIARA
Di voler ricevere quanto richiesto al proprio indirizzo di posta elettronica _____________________________
________________________________________ oppure al seguente fax ___________________________
oppure con invio al seguente indirizzo _________________________________ mediante_______________
raccomandata con avviso di ricevimento con spese a proprio carico.

Si allega copia del proprio documento di riconoscimento.

Luogo e data_____________________

                                                                                                                       __________________________

                                                                                                                            (firma per esteso leggibile)

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003)
1. Finalità del trattamento

I dati personali verranno trattati dal Comune di Corato per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato.
2.Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento menzionato in precedenza e provvedere all'emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.
3.Modalità del trattamento

In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la Creazione di profili degli utenti del servizio.
4.Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.
5.Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l'aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l'opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l'esercizio di tali diritti, l'interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.
6.Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di
 Corato 

Il Responsabile del trattamento è il Dirigente dell’ufficio obbligato alla pubblicazione.
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